ROZDZIAŁ   1

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

CZĘŚĆ  I

INFORMACJE  OGÓLNE
1.
Informacja o zamawiającym i przedmiocie zamówienia
Powiatowy  Zarząd  Dróg  w  Pińczowie
zwany  dalej  Zamawiającym  ogłasza  przetarg  nieograniczony , o  szacunkowej  wartości zamówienia poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 pzp   na : 
Zakup paliwa do pojazdów samochodowych i sprzętu będących w użytkowaniu PZD w Pińczowie dokonywany bezpośrednio na stacji paliwowej .

Wspólny słownik zamówień (CPV): 23121100-2 , 23111200-0

- Zakup oleju napędowego w ilości ok. 18 000 l

- Zakup benzyny bezołowiowej Pb- 95   w ilości ok. 2 500 l

Osobą  uprawnioną  do  bezpośredniego  kontaktowania  się  z  oferentami  jest :
Sławomir Kobus  -  tel. /041/3576129  w.24

1.1
Adres  korespondencyjny  zamawiającego
Wszelką  korespondencję  do  zamawiającego , związaną  z  niniejszym  postępowaniem , należy  kierować  na  adres :
Powiatowy  Zarząd  Dróg  w  Pińczowie
ul. Przemysłowa 3
28-400
Pińczów
tel/fax  /041/ 3576129
Zamawiający  nie  bierze  odpowiedzialności  za  skutki  braku  zachowania  przez  oferentów  powyższego  wymogu .
2.
Opis  procedury  udzielania  zamówienia
2.1. Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzone  jest  w  trybie  przetargu  nieograniczonego  na  podstawie  ustawy  z  29 stycznia 2004 r  prawo zamówień publicznych 
 / DzU z 2004 r. nr 19 , poz. 177 ze zm../  , przy  udziale  komisji  przetargowej.
Spośród  złożonych  ofert  komisja  przetargowa  wskaże  ofertę  najkorzystniejszą , tj. taką , która  uzyska  największą  liczbę  punktów  przyznanych  zgodnie  z  zasadami  i  kryteriami  opisanymi  w  pkt. 20  niniejszej SIWZ.
Oświadczenia  lub  zawiadomienia  przekazane  do  Zamawiającego  za  pomocą  telefaksu  uważa  się  za  złożone  w  terminie , jeżeli  ich  treść  dotrze  do  Zamawiającego  na  adres  podany  w  pkt. 1.1 , niniejszej  specyfikacji  przed  upływem  terminu  i  zostanie niezwłocznie  potwierdzona  na  piśmie  przez  Wykonawcę.
2.2..Ofertę może złożyć osoba fizyczna , osoba prawna  lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie o ile spełniają warunki określone w ustawie prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej SIWZ. 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Oferta  wariantowa
Nie  dopuszcza  się  składania  ofert  wariantowych .
4.
Oferta  częściowa
Nie  dopuszcza  się  składania  ofert  częściowych .   
5.
Opis przedmiotu zamówienia
Dokładny  opis  przedmiotu  zamówienia  znajduje  się  w  Rozdziale Nr r.3 ,
który  stanowi  integralną  część  Dokumentacji  przetargowej .
6.
 Określenie  sposobu  finansowania  zamówienia
Płatnikiem  niniejszego  zamówienia  będzie  Powiatowy  Zarząd Dróg  w  Pińczowie . Nie  będą  dokonywane  przedpłaty  i  zaliczkowe  finansowanie  
7.
Termin  realizacji  zamówienia
Tankowanie wg. potrzeb od 1.01.2008 r do 31.12.2008 r 

8.
Wadium  przetargowe  i  zabezpieczenie  należytego  wykonania  umowy
8.1. Nie dotyczy 

9. Postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy:

9.1. Termin płatności

 Wynagrodzenie za zakupione paliwo nastąpi  w ciągu 14 dni  od daty przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.

9.2. Jakość paliwa

W przypadku zgłaszanych uwag przez kierowców i operatorów sprzętu co do jakości paliwa , a także częstych powtarzających się awariach układu paliwowego lub silnika- Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

9.3.Kary umowne
za odstąpienie od umowy z przyczyn zawinionych przez  Wykonawcę w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego.
9.4. Wzór umowy
Wzór umowy określony został w Rozdziale Nr 4 . 
Wykonawca po zapoznaniu się z treścią umowy , akceptuje ją w całości poprzez podpisanie oświadczenia, które stanowi załącznik nr 3 do oferty.
10.
Warunki  dopuszczające  do  udziału  w  przetargu
10.1.W  przetargu  mogą  wziąć  udział  / złożyć  ofertę /  oferenci  nie  wykluczeni  na  podstawie  art.24 ust. 1 i 2  Ustawy z 29  stycznia   2004 r. prawo zamówień  publicznych / Dz U  z  2004 r. nr 19, poz.177/  oraz  spełniający  warunki  zawarte  w  art. 22 ust. 1  wyżej  wymienionej  ustawy  a  także  warunki  określone  w  niniejszej SIWZ.

10.2. Do przetargu mogą przystąpić oferenci , którzy posiadają minimum dwie stacje paliw . Jedna na terenie miasta Pińczowa, a druga nie dalej jak w promieniu 30 km od siedziby Zamawiającego. Stacje czynne przez cały tydzień, również w niedziele i święta. 

Zamawiający prowadząc prace związane z bieżącym utrzymaniem dróg , a szczególnie w czasie akcji zimowej , musi mieć możliwość zatankowania sprzętu na minimum 2 stacjach paliw. 
11. Tryb  udzielania  wyjaśnień  na  temat  dokumentów  SIWZ.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień , chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.
Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom , którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia , bez ujawniania źródła pytania oraz  zamieści na stronie internetowej.
12. Modyfikacja  w  dokumentacji  przetargowej
W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  zamawiający  może  w  każdym  czasie  przed  upływem  terminu  składania  ofert  zmodyfikować  treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonana   w  ten  sposób modyfikację   zamawiający  niezwłocznie  przekaże    wszystkim  wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej.

Jeśli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach , Zamawiający  przedłuży termin składania ofert. 
CZĘŚĆ  II
       ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY  ORAZ SPOSÓB OBLICZANIA CENY
13. Koszt  sporządzenia  oferty
13.1. Wszystkie  koszty  związane  ze  sporządzaniem  oraz  złożeniem  oferty  ponosi  wykonawca.
Zaleca się , aby wykonawca zdobył wszelkie informacje , które mogą być konieczne do przygotowania oferty.
13.2. Obliczanie ceny

a) Ceny jednostkowe  oferty zgodnie z kosztorysem  ofertowym (zał. Nr 2) zostaną określone z należnym podatkiem VAT obowiązujące na danej stacji paliw w  przededniu otwarcia ofert tj. 03.12.2007 r 
zaoferowany upust oraz  ostateczna cena jednostkowa brutto (cena brutto pomniejszona o upust).Ogólną wartość oferty stanowić będzie suma iloczynów w kosztorysie ofertowym.

W związku z częstymi zmianami cen rynkowych ropy naftowej Zamawiający dopuszcza zmianę ceny ofertowej. Niezmienny natomiast przez cały czas trwania umowy pozostaje upust. Wykonawca o każdorazowej zmianie ceny powiadamia Zamawiającego na piśmie dołączając je do faktury za dany okres.   

b) Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z dnia 8 stycznia 1993 r o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym(dz. u. z 1993 r nr 11 , poz. 50 ze zm).
c) Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto na wszystkie rodzaje paliw wymienione w kosztorysie ofertowym.

d)  Wszystkie wartości , w tym ceny jednostkowe powinny być liczone z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.

e) Ostateczną wartość zamówienia stanowi  suma iloczynów w kosztorysie  ofertowym (wartość ogółem brutto)

14.Okres  związania  z  ofertą
Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
15. Wymogi formalne
15.1  .Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia na formularzu o treści zgodnej z Rozdziałem II

15.2   Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedna ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązanie alternatywne lub oferty wariantowej , spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.
15.3.    Oferta musi spełniać następujące wymogi:
a)   musi być sporządzona w języku polskim z  zachowanie formy pisemnej na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie długopisem,
b)  formularz oferty i wszystkie dokumenty ( również te złożone na załączonych do SIWZ wzorach ) muszą być złożone w oryginale lub kserokopii dokumentów - kopie te powinny być potwierdzone „ za zgodność z oryginałem” i podpisane; za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną przez osobę(-y)upoważnioną(-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie , właściwym do formy organizacyjnej;
c) poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę(-y)podpisującą(-e) ofertę. 
W  przypadku  stwierdzenia  braku  ww.  podpisów,  bądź  upoważnienia  do  podpisywania  dokumentów,  wykonawca   zostanie  wykluczony  z  postępowania  i  jego  oferta  nie  będzie  rozpatrywana.
Zaleca się ponumerowanie stron oferty wraz z załącznikami oraz połączenie w sposób trwały wszystkich kart oferty i załączników.
Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyższych warunków przez wykonawcę. 
d)  W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Uwagi:
a)
Załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy-podpisującego ofertę.
b)
Zamawiający będzie żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, w przypadku gdy załączona do oferty kopia zostanie uznana  przez Zamawiającego za nieczytelną lub budzącą wątpliwości , co do jej prawdziwości.

c)
We wszystkich przypadkach , gdzie jest mowa o pieczątkach , Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczęci imiennej.
15.4.  W przypadku , gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , co do których Wykonawca zastrzega , że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą :”INFORMACJE  STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W  ROZUMIENIU  ART.11 ust. 4USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI ( Dz. U. z 1993 r nr 47 poz.211 z późn. zm) dołączone odrębnie do oferty. 
16.  Dokumenty  składające  się  na  ofertę 

Oferta  ostateczna  pod  rygorem  jej  odrzucenia  i  wykluczenia Wykonawcy   z  postępowania  przetargowego  musi  zawierać  następujące  dokumenty
16.1.    Ofertę złożoną na formularzu ,  zgodnym  w  treści  z  wzorem  przedstawionym w 
       Rozdziale nr 2  niniejszej SIWZ,  
 16.2.   Oświadczenia oraz dokumenty potwierdzające spełnienie warunków:
a)
pisemne  oświadczenie  oferenta  o  spełnieniu  wymogów  art. 22 ust.1 oraz o nie    
      wykluczeniu na podstawie art. . 24 ust. 1 i 2   ustawy   p z  p   
      -załącznik nr 1
b)  Dokument potwierdzający dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie    

     objętym zamówieniem-aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie   

     o   wpisie do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6  

     miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

c)  koncesja na obrót paliwami ciekłymi

 d) kosztorys ofertowy z cenami jednostkowymi i wartością dostawy stanowiącą cenę 

     zamówienia  -  załącznik nr 2


e) oświadczenie o akceptacji wzoru umowy – załącznik nr 3

f) oświadczenie o spełnieniu warunków przetargowych wyszczególnionych w DOPZ Rozdział 3 punkt II – załącznik nr 4
17. Zasady składana  ofert wspólnych przez przedsiębiorców:
17.1. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie
17.1.  wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt.16.2.    a ,  b   SIWZ muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot uprawniony do reprezentacji (lidera) , pozostałe dokumenty przez lidera. 
17.2. podmioty zobowiązane są do załączenia do oferty umowy regulującej współpracę tych podmiotów. W przypadku przedstawienia pełnomocnictwa , jeżeli oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy, należy przedstawić umowę  regulującą współpracę podmiotów występujących wspólnie.
17.3. oferta oraz kosztorys ofertowy , a także oświadczenie o akceptowalności umowy   muszą być podpisane przez wszystkie podmioty lub podmiot (lidera) , o ile taka reprezentacja wynika z umowy, o której mowa w pkt. 17.2.      
Uwaga
Zamawiający przy ocenie spełnienia warunków będzie rozpatrywał podane informacje łącznie.
17.4.
Umowa regulująca współpracę podmiotów składających wspólnie ofertę powinna zawierać m.inn.:
a)
określenie celu gospodarczego
b)
gospodarczego oświadczenia podmiotów o przyjęciu odpowiedzialności solidarnej
c)
wskazanie podmiotu, któremu powierza się prowadzenie spraw i reprezentację na zewnątrz ( lidera)
d)
oznaczenie czasu trwania umowy ; wymaga się , aby czas trwania umowy był nie krótszy niż okres realizacji zamówienia oraz okres gwarancji i rękojmi.
e)
Zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiającego
18.
Opakowanie   oferty
18.1.
Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie) , uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.
18.2.
 Opakowanie musi zostać opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia oraz nazwą Wykonawcy  wraz z adresem .
18.3.
 W przypadku oferty wspólnej należy wymienić z nazwy z określeniem siedziby-wszystkie podmioty składające ofertę wspólną z zaznaczeniem lidera.
CZĘŚĆ III
SKŁADANIE I OTWARCIE  OFERT
19.
 Składanie   i otwarcie  ofert 
19.1.
Miejsce i termin składania ofert
Oferty  należy  składać  w  dni  robocze  (  bez  sobót)  w  godzinach  od  8.00
do  15.30,  nie  później  niż  do  dnia  04.12.2007 r.  do  godz.  12.00
w  siedzibie  zamawiającego  przy  ul. Przemysłowej 3 ;  pok. Nr.1
Oferty  złożone  po  terminie  zostaną  zwrócone  oferentom  bez  otwierania , po  upływie  terminu  przewidzianego  na  wniesienie  protestu.  Do  ofert  przesyłanych  pocztą  liczy  się  data  i  godzina  dostarczenia  do  siedziby  zamawiającego / pok.  Nr. 1/.
19.2.
Miejsce i termin otwarcia ofert  
Otwarcie  złożonych  ofert  nastąpi  w  dniu  04.12..2007 r.  o  godz.12.15  w  siedzibie  zamawiającego  ul. Przemysłowa 3  pok. Nr 2 .
Otwarcie  ofert  jest  jawne ( zgodnie  z  art. 86 ust.1 pkt. 2  dzień,  w  którym  upływa  termin  składania  ofert,  jest  dniem  ich  otwarcia ).
19.3.
Publiczne  otwarcie  ofert
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę , jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2.Dokonując otwarcia ofert Zamawiający poda nazwę firmy oraz adres Wykonawcy , a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności zawartych w ofercie.
19.4.  Zmiana lub wycofanie  oferty
Wykonawca może , przed upływem terminu  do składania ofert , zmienić lub wycofać ofertę.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób i formie przewidzianych dla złożenia oferty , z zastrzeżeniem , że koperty będą zawierały dodatkowe oznaczenie „ZMIANA /  WYCOFANIE”
CZĘŚĆ  IV
ZASADY  WYBORU  NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
20. Kryteria  oceny  złożonych  ofert
20.1. Tryb oceny ofert:

a) Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa

b) Oferty oceniane będą w 2 etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty
Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą prawo zamówień publicznych i SIWZ zostaną odrzucone , a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia składającego ofertę , oferty te zostaną pozostawione bez dalszego rozpatrywania.
II etap: ocena merytoryczna według kryteriów określonych poniżej
W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu
20.2.
Kryteria oceny ofert:
    Cena  całego  zamówienia (z VAT )  -  100 %
Punkty  za  w/w  kryterium  będą  liczone  wg  wzoru:
           Wx = ( Cmin : Cx ) x 100  
 gdzie :
 Wx -  ilość  punktów  przyznanych  danej  ofercie  za  cenę  brutto ( z VAT )  realizacji  całego  zamówienia
 Cmin  - minimalna  cena  brutto ( z VAT )  zaoferowana  w  przetargu
 Cx  -   cena  brutto (z VAT )  podana  przez  oferenta,  dla  którego  wynik  jest  obliczany
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
21.  Wybór  Wykonawcy
21.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty  Zamawiający powiadomi niezwłocznie wykonawców  , którzy złożyli oferty ,podając :

- nazwę firmy, siedzibę i adres wykonawcy , którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy) , siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i  porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert .

- wykonawców , których oferty zostały odrzucone oraz  wykonawców , którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

21.2. Wyniki postępowania zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego BIP  Powiatowy Zarząd Dróg  w Pińczowie oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego  wskazanej w punkcie 1.1.
21.3. Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy , którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w piśmie informującym o wyniku postępowania.
22. Środki  ochrony prawnej       
22.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom , a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.
22.2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności , do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest w terminie  7 dni od dnia , w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia do Zamawiającego. Protest uważa się za wniesiony z chwilą , gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.
22.3. Protest dotyczący  treści ogłoszenia oraz  postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
22.4. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert  Zamawiający powiadamia   niezwłocznie wszystkich Wykonawców , a bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu.

22.5. Zamawiający nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadiów( jeżeli było wniesione) , wzywa wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia postępowania do zawarcia umowy, po ostatecznym rozstrzygnięciu protestu.
22.6. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące: treści ogłoszenia postanowień SIWZ, wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 10 dni od upływu ostatniego  z terminów na wniesienie protestu. ./ Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie uznaje się za jego oddalenie/.
22.7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie , zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
22.8..Od oddalenia lub odrzucenia protestu nie przysługuje odwołanie. 
23.
 Inne
Do  spraw  nie  uregulowanych  w  specyfikacji  mają  zastosowanie  przepisy  ustawy  z  29 stycznia 2004 r.  prawo zamówień  publicznych (  Dz.U z 2004 r. nr.19, poz.177 
